Armada spasy v Ceské republice, z.s.

vypisuje vybérové Fizeni na pozici:

Personalist(k)a

Napln prace:

- administrativa spojena s nastupy a vystupy zaméstnancd,

- priprava a sprava pracovnépravni dokumentace,

- zadavani a aktualizace dat v programu Abra G3,

- spoluprace se mzdovou tctarnou,

- evidence 1ékarskych prohlidek a ostatnich zakonnych pozadavka,

- pracovné-pravni poradenstvi regionalnim vedoucim pracovnikiim,

- aktivni komunikace se statnimi institucemi (zdravotni pojistovny, CSSZ, UP apod.)

- evidence dovolené, pracovnich trazt, zaméstnancti na matef'ské a rodiCovské dovolené atd.

Oc¢ekavame:

- SS/VS vzdélani,

- praxe v oblasti lidskych zdroji min. 1 rok,

- velmi dobra znalost pracovné-pravni legislativy,
- znalost / zkuSenost se mzdovou problematikou vyhodou,
- znalost AJ na komunikativni urovni vyhodou,

- znalost MS Office (Word, Excel),

- dobré komunikacni a organizacni schopnosti,

- systematiCnost, peclivost a spolehlivost,

- samostatnost,

- ochota dale se vzdélavat,

- respektovani kiest'anskych zasad Armady spésy

Nabizime:

- praci v mezinarodni kiest'anské spolecnosti

- dobrou dopravni dostupnost (sidlo spolecnosti na metru Htirka),
- odpovidajici finan¢ni ohodnoceni,

- odborné vzdélavani a dalsi benefity,

- praci v pratelském kolektivu.

Nastup mozny ihned.
Pracovni pomér na dobu urcitou, zastup za rodicovskou dovolenou.

Informace k vybérovému fizeni:

Prihlasky do vybérového fizeni vCetné strukturovaného Zivotopisu a motivacniho dopisu zasilejte

do 13. 12. 2015 elektronicky na adresu jan_benda@czh.salvationarmy.org
Do predmétu zpravy prosim piSte ,,Personalist(k)a“.

Vybérové fizeni probéhne ve tfech kolech; 1. kolo — zaslani Zivotopisu a motivacniho dopisu, 2. a 3.

kolo - pohovory s vybranymi uchazeci, kteri budou pozvani.

Zameéstnavatel si vyhrazuje pravo ukoncit vybérové fizeni pred terminem podani prihlasek.
(Zaslanim materialt o své osobé zdjemce souhlasi s uchovanim svych osobnich tidajti po dobu vybéru nového


jan_benda@czh.salvationarmy.org

