
Armáda spásy v České republice, z.s. 
 

vypisuje výběrové řízení na pozici: 

Personalist(k)a 

 

Náplň práce: 

- administrativa spojená s nástupy a výstupy zaměstnanců, 

- příprava a správa pracovněprávní dokumentace, 

- zadávání a aktualizace dat v programu Abra G3, 

- spolupráce se mzdovou účtárnou, 

- evidence lékařských prohlídek a ostatních zákonných požadavků, 

- pracovně-právní poradenství regionálním vedoucím pracovníkům, 

- aktivní komunikace se státními institucemi (zdravotní pojišťovny, ČSSZ, ÚP apod.) 

- evidence dovolené, pracovních úrazů, zaměstnanců na mateřské a rodičovské dovolené atd. 

Očekáváme: 

- SŠ/VŠ vzdělání, 

- praxe v oblasti lidských zdrojů min. 1 rok, 

- velmi dobrá znalost pracovně-právní legislativy, 

- znalost / zkušenost se mzdovou problematikou výhodou, 

- znalost AJ na komunikativní úrovni výhodou, 

- znalost MS Office (Word, Excel), 

- dobré komunikační a organizační schopnosti, 

- systematičnost, pečlivost a spolehlivost, 

- samostatnost, 

- ochota dále se vzdělávat, 

- respektování křesťanských zásad Armády spásy 

Nabízíme: 

- práci v mezinárodní křesťanské společnosti 

- dobrou dopravní dostupnost (sídlo společnosti na metru Hůrka), 

- odpovídající finanční ohodnocení, 

- odborné vzdělávání a další benefity, 

- práci v přátelském kolektivu. 

 

Nástup možný ihned. 

Pracovní poměr na dobu určitou, zástup za rodičovskou dovolenou. 

Informace k výběrovému řízení: 

Přihlášky do výběrového řízení včetně strukturovaného životopisu a motivačního dopisu zasílejte 

do 13. 12. 2015 elektronicky na adresu jan_benda@czh.salvationarmy.org 

Do předmětu zprávy prosím pište „Personalist(k)a“. 

 

Výběrové řízení proběhne ve třech kolech; 1. kolo – zaslání životopisu a motivačního dopisu, 2. a 3. 

kolo - pohovory s vybranými uchazeči, kteří budou pozváni.  

Zaměstnavatel si vyhrazuje právo ukončit výběrové řízení před termínem podání přihlášek. 
(Zasláním materiálů o své osobě zájemce souhlasí s uchováním svých osobních údajů po dobu výběru nového 

jan_benda@czh.salvationarmy.org

